CONVOCATORIA

DE CONSULTORES EXTERNOS 2026
(ALTA, RENOVACION Y/O AMPLIACION)

""2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

El Gobierno del Estado de México, a través de la Secretaria General de Gobierno y la Coordinacién General de Proteccion Civil y Gestion Integral del Riesgo, en
términos de lo dispuesto por los articulos 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 5, 78, 137 y 143 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 23 fraccion |y 25 fraccion XV de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México; 1.1 fraccion V, 1.4, 1.5, fracciones | y X, 1.6,
1.7,1.8,1.10,6.1,6.2, 6.4 y 6.26, fraccion IV del Cédigo Administrativo del Estado de México; 39, 61, 62 fracciéon V, 75, 76, 77, 78 y 79 del Reglamento del Libro Sexto del
Codigo Administrativo del Estado de México; 4 fraccion Il y 22 fraccion XXV del Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobierno, asi como los lineamientos
y especificaciones contenidas en las Normas Técnicas NTE-O01-CGPC-2016 y NTE-002-CGPC-2018 vigentes,

» CONVOCA «

a las personas fisicas y/o juridicas colectivas que prestan servicios de consultoria o capacitacién en materia de Proteccion Cvil, a tramitar su inscripcion
por alta, renovacién y/o ampliacion* en el Registro Estatal de Proteccién Civil para el periodo comprendido del 1 de enero al 31 de diciembre de 2026,

y que cumplan con los siguientes requisitos:

5. Constancias que acrediten su capacidad técnica de 5 afios  a fecha

1. Solicitud dirigida al titular de la Coordinacién General Proteccién Civil y
Gestion Integral del Riesgo, que contenga la d ién e i i6
siguiente:

e infor

a) Fecha de elaboracién de la solicitud.

b) Nombre completo vy firma autdgrafa del solicitante.

c) Especificacion de la solicitud de alta, de acuerdo con los rubros
solicitados:

® Elaboracion de Programas Internos y/o Especificos de Proteccion Civil.

® Capacitacion.

® Elaboracion de Analisis de Vulnerabilidad y Riesgo (AVR).

d) Las disposiciones legales en que se sustenta su peticion.

e) Sefalar el domicilio dentro del Estado de México, nimero(s) telefénico(s)
y correo electrénico.

f) El manifiesto bajo protesta de decir verdad de no ser servidor publico y
que no se encuentra impedido legalmente para desempenar la funcién de
consultor externo.

N

. Identificacién oficial, CURP, Constancia de Situacion Fiscal o nueva Cédula

de Identificacién Fiscal

a) Persona fisica

® |dentificacion oficial vigente (INE, PASAPORTE).

@ Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

® Constancia de Situacion Fiscal y/o nueva Cédula de Identificacion Fiscal,
en la que se muestre una actividad econémica aplicable al ambito de los
servicios profesionales.

b) Personas juridicas colectivas

e |dentificacion oficial vigente (INE, PASAPORTE) del representante legal.

@ Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) del representante legal.

® Constancia de Situacién Fiscal y/o nueva Cédula de Identificacion Fiscal
de las personas juridicas colectivas.

c) Personas extranjeras

® Pasaporte.

® Documento migratorio (Tarjeta de residente temporal o permanente)
expedido por el Instituto Nacional de Migraciéon (INM).

® Constancia de Situacion Fiscal y/o nueva Cédula de Identificacion Fiscal,
en la que se muestre una actividad econdmica aplicable al &mbito de los
servicios profesionales.

No se aceptaradn actividades econdmicas registradas como ‘“sueldos y

salarios” o cualquier actividad no relacionada con servicios profesionales.

W

Acta constitutiva e instr

juridicas colectivas)

a) Acta constitutiva en formato PDF, debidamente protocolizada ante
fedatario publico, en la que se especifique el giro comercial y la actividad
econodmica relacionada con las funciones a desempenar. El objeto social
deberd estar vinculado con los servicios de tramites comerciales o de
consultoria; de lo contrario, la solicitud no sera evaluada ni aprobada.

notarial (ani

e para personas

b) Instrumento notarial vigente que acredite la representacion legal,
especificando de manera clara las facultades y derechos para realizar el
trdmite ante la autoridad correspondiente.

Asi también, en caso de que uno o mas de los representantes legales y/o de
los integrantes de la plantilla laboral (de la unidad comercial o consultoria)
sean designados para la toma de cursos a nombre de las personas juridicas
colectivas, dicha accion debera ser expresada en el instrumento notarial, con
el fin de acreditar expresamente su representacion, participacién y ulterior
imparticion de los cursos correspondientes y la representacion técnica.

»

. Curriculum Vitae (CV) actualizado a la fecha de su solicitud
a) Persona Fisica y/o el representante legal de las personas juridicas
colectivas. Debera presentar un CV en versién actualizada a la fecha de su
presentacion, con fotografia formal (tamafno infantil o credencial) visible
dentro del documento.

b) En caso de que las personas juridicas colectivas designen, mediante
instrumento notarial, a uno o mas representantes legales y/o de los
integrantes de su plantilla laboral para tomar cursos y acreditar la
capacidad técnica de 300 horas, se debera adjuntar:

Instrumento notarial en el que se acredite expresamente el poder
conferido a uno o mas representantes legales y/o de los integrantes de la
plantilla laboral (de la unidad comercial o consultoria) designados para la
toma de cursos a nombre de las personas juridicas colectivas, con el fin de
acreditar la capacidad técnica de las 300 horas, individual y/o conjunta.
El CV en version actualizada a la fecha de su presentacion de cada uno de
los integrantes de la plantilla laboral designados, debidamente detallado,
acompafiado de su Identificacion oficial (INE, PASAPORTE) y Clave Unica
de Registro de Poblacién (CURP).

El o los CV deberan incluir al menos la informacion siguiente: datos

generales, formacion académica, experiencia laboral, habilidades, cursos
y/o certificaciones.

a) Acreditar un total minimo de 300 horas efectivas de capacitacion y/o
participacion técnica comprobable, obtenidas en los ultimos 5 afios. Asi
también, se considerara el cumplimiento al presente requisito con la
presentacion de documentos oficiales que acrediten los grados de
pasantia, licenciatura, maestria, doctorado o especialidad emitidos por
instituciones con reconocimiento de validez oficial, relacionados
directamente con temas de Proteccion Civil y Gestidn Integral del Riesgo.

b) Se deberan presentar constancias emitidas por alguna de las siguientes
instituciones:

@ Coordinaciones estatales de Proteccién Civil.

® Unidades municipales de Proteccion Civil con registro ante la
Coordinacion General de Proteccion Civil y Gestion Integral del Riesgo del
Estado de México.

® nstituciones académicas publicas o
reconocimiento de validez oficial.

® Consultores externos con registro ante la Coordinacion General de
Proteccién Civil y Gestion Integral del Riesgo del Estado de México.

No serén vélidas:

® Constancias de habilidades laborales (DC-3).

® Constancias de consultores externos con registro ante la Coordinacién
General de Proteccién Civil y Gestion Integral del Riesgo del Estado de
México que no estén reportadas en los informes trimestrales.

® Documentos sin validez oficial o que carezcan de referencia directa a
temas especificos de Proteccién Civil o de Gestidn Integral del Riesgo.

@ Constancias que no indiquen de manera expresa la duracién del curso.

La presentacién de documentaciéon apdcrifa serd motivo de rechazo

automatico de la solicitud y sin opcidén a presentar una nueva solicitud.

6. Cursos que deberan acreditarse segun el rubro solicitado:**
1. Para solicitar el rubro de Elaboracién de Programas Internos y Especificos
de Proteccion Civil seran necesarios acreditar los cursos de:

a) Elaboracién de Programas Internos y Especificos de Proteccién Civil,
conforme a la Norma Técnica NTE-CGPC-001-2016, con reformas
publicadas en el periodico oficial Gaceta del Gobierno el 10 de marzo de
2022 y fe de erratas del 23 de mayo de 2022.

b) Normatividad en Materia de Proteccién Civil.

IIl. Para solicitar el rubro de Capacitacion, serd necesario acreditar los cursos

privadas que cuenten con

de:
a) Formacién Profesional para Instructores.
b) Normatividad en Materia de Proteccién Civil.

c) Elaboracién de Programas Internos y Especificos de Proteccién Civil
conforme a la Norma Técnica NTE-CGPC-001-2016, con reformas
publicadas en el periédico oficial Gaceta del Gobierno el 10 de marzo de
2022 y fe de erratas del 23 de mayo de 2022, impartido por esta
Coordinacion General de Proteccién Civil y Gestion Integral del Riesgo
del Estado de México.

Para solicitar el rubro de Analisis de Vulnerabilidad y Riesgo (AVR), seran

necesarios acreditar los cursos de:

a) Elaboracién de Programas Internos y Especificos de Proteccién Civil,
conforme a la Norma Técnica NTE-CGPC-001-2016, con reformas
publicadas en el periodico oficial Gaceta del Gobierno el 10 de marzo de
2022y fe de erratas del 23 de mayo de 2022.

b) Normatividad en Materia de Proteccién Civil.

Las solicitudes referentes al rubro Il se recibiran del 15 de noviembre al 15

de diciembre de 2025.*****

Los cursos deberan haber sido impartidos por esta Coordinacién General de

Proteccidn Civil y Gestion Integral del Riesgo.

7. Modelo de Programa Especifico de Proteccién Civil

a) Puede ser real o ficticio.

b) Debe estar aplicado a una empresa de alto riesgo.

c) El modelo debera estar actualizado a la fecha en que realiza la solicitud y
desarrollado con estricto apego a la Norma Técnica NTE-001-CGPC-2016
con reformas publicadas en el periddico oficial Gaceta del Gobierno el 10
de marzo de 2022 y fe de erratas del 23 de mayo de 2022, que la
Coordinacion General de Proteccidn Civil y Gestion Integral del Riesgo
emitié para tal efecto.

d) Para modelos reales, serd necesario adjuntar carta poder signada por el
representante legal de la empresa y/o institucion publica en el que lo
autorice a presentar el Programa Interno o Especifico de Proteccién Civil
como modelo para obtener el registro solicitado.

e) El modelo de programa debera ser nuevo y no haber sido presentado en
convocatorias anteriores; de lo contrario, no serad considerado para su
evaluacion.

8. Programas de capacitacién

a) Carta descriptiva: cada curso debera estar acompafiado obligatoriamente
de su respectiva carta descriptiva, la cual debera incluir:

Nombre del curso.

Duracion en horas.

Objetivo general y objetivos especificos.

Metodologia aplicada.

Evaluacion prevista.

e Perfil del capacitador
responsable.

® Nombres completos de los
capacitadores que participaron
en su elaboracion.




b) Manual del participante: por cada curso presentado, elaborado de forma
breve, clara y accesible para los participantes. Este manual debera incluir:

Sustento tedrico esencial.

o Referencias bibliograficas citadas dentro del texto y en un apartado
especifico de bibliografia.

® Nombres completos de

elaboracion.

los capacitadores que intervinieron en su

c) Instrumento de evaluaciéon de conocimientos que deberd acreditar el
participante por cada curso, puede consistir en cuestionario, lista de cotejo

u otro instrumento pertinente segun la tematica y metodologia aplicada.

d) Instrumento de evaluacién de la calidad del curso y del instructor, como

encuesta de satisfaccion.

Presentaciones del contenido a impartir (en formato PDF). Estas deberan
mencionar _al inicio a los capacitadores que participaron en su
elaboracién.

Se hace énfasis en que las presentaciones NO sustituyen a las cartas
descriptivas ni a los manuales del participante.

e)

f) Modelo de constancia para emitir, en la que deberan figurar al menos los
siguientes datos:

Nombre completo del participante.

Nombre del curso.

Horas impartidas.

Fecha o periodo de realizacion del curso.

Calificacion.

Imagen Institucional.

Marca de agua detras del nombre del participante.

Elemento de seguridad y seguimiento: Folio de registro de la
constancia/curso y Cédigo QR con datos Unicos de validacion.

Los cinco cursos obligatorios deberan abarcar los siguientes temas
esenciales: Introduccion a la Proteccion Civil (justificando el numeral 6.2.20
de la Norma Técnica Estatal NTE-O01-CGPC-2016 vigente, en materia de
difusion y concientizacién), Primeros Auxilios, Evacuacion de Inmuebles,
Prevencidn, Control y Extincion de Incendios, Busqueda y Rescate.

Modelo de Andlisis de Vulnerabilidad y Riesgo (AVR) (Unicamente en
caso de solicitar este rubro)

a) El modelo AVR deberd ser desarrollado con estricto apego a la Norma
Técnica NTE-002-CGPC-2018, emitida por la Coordinacion General de
Proteccion Civil y Gestion Integral del Riesgo para tal efecto.

b) EI modelo AVR propuesto serd evaluado por el area
correspondiente.

c) Se deberd adjuntar la base de datos utilizada para la construccion del
modelo AVR, la cual debera incluir los principales formatos de dibujo
(DWG, DXF), archivos raster, archivos shapefile (SHP) y archivos
compatibles con CAD.

d) El modelo AVR deberd ser nuevo y no haber sido presentado en
convocatorias anteriores, de lo contrario, no serd tomado en cuenta para
su evaluacion.

e) En caso de que el modelo AVR no sea favorable en la primera revision, el
solicitante podra optar por renunciar a este rubro y continuar el tramite
para obtener su registro en una o ambas categorias solicitadas, siempre y
cuando no haya sido rechazado por segunda ocasion.

. Toda la documentacién debera ser cargada en formato PDF, no asi en
imagenes convertidas a PDF, con el objetivo de facilitar y optimizar el

©

técnica

proceso de revision por parte de esta Coordinacién General Protecciéon
Civil y Gestion Integral del Riesgo.

RENOVACION Y/O AMPLIACION

para quienes tramitaron su registro en el periodo 2025

-

igida al titular de esta Coordinacién General de

Proteccién Civil y Gestion Integral del Riesgo, que contenga la

documentacién e informacion siguiente:

a) Fecha de elaboracién de la solicitud.

b) Nombre completo y firma autdgrafa del solicitante.

¢) Especificacion de la solicitud de Renovacién y/o Ampliacién, de acuerdo
con el o los rubros solicitados:

® Elaboraciéon de programas especificos y/o internos de proteccion civil.

® Capacitacion.

® Elaboracion de analisis de vulnerabilidad vy riesgo.

d)
e)

Las disposiciones legales en que se sustenta su peticion.

Senalar el domicilio dentro del Estado de México, niumero(s) telefénico(s)
y correo electroénico.

f) El manifiesto bajo protesta de decir verdad de no ser servidor publico y
que no se encuentra impedido legalmente para desempefar la funcién de
consultor externo.

[

Identificacién oficial, CURP, Constancia de Situacién Fiscal y/o Nueva

Cédula de Identificacién Fiscal

a) Persona fisica

® |dentificacion oficial (INE, PASAPORTE).

® Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP).

@ Constancia de Situacion Fiscal y/o nueva Cédula de Identificacion Fiscal,
en la que se muestre una actividad econdmica aplicable al ambito de los
servicios profesionales.

b) Personas juridicas colectivas

® |dentificacion oficial vigente (INE, PASAPORTE) del representante legal.

® Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) del representante legal.

® Constancia de Situacion Fiscal y/o nueva Cédula de Identificacion Fiscal
de las personas juridicas colectivas.

c) Personas extranjeras

® Pasaporte.

® Documento migratorio (Tarjeta de residente temporal o permanente)
expedido por el Instituto Nacional de Migracion (INM).

® Constancia de Situacion Fiscal y/o nueva Cédula de Identificacion Fiscal,
en la que se muestre una actividad econdmica aplicable al ambito de los
servicios profesionales.

No se aceptaradn actividades econdmicas registradas como “sueldos y

salarios” o cualquier actividad no relacionada con servicios profesionales.

W

Acta constitutiva e instrumento notarial (inicamente para personas
juridicas colectivas)

a) Acta constitutiva en formato PDF, debidamente protocolizada ante
fedatario publico, en la que se especifique el giro comercial y la actividad
econdmica relacionada con las funciones a desempefiar. El objeto social
debera estar vinculado con los servicios de tramites comerciales o de
consultoria; de lo contrario, la solicitud no sera evaluada ni aprobada.

N

b) Instrumento notarial vigente que acredite la representacion legal,
especificando de manera clara las facultades y derechos para realizar el
tramite ante la autoridad correspondiente.

En caso de que uno o mas de los representantes legales y/o de los integrantes de

la plantilla laboral (de la unidad comercial o consultoria) sean designados para la

toma de cursos a nombre de las personas juridicas colectivas, dicha accién debera
ser expresada en el instrumento notarial, con el fin de acreditar expresamente su
representacion, participacién y ulterior imparticién de los cursos correspondientes

y la representacién técnica.

Registro del afio inmediato anterior

® Se deberd presentar el registro emitido por la Coordinacion General de
Proteccién Civil y Gestion Integral del Riesgo, correspondiente al afo
2025.

Captura de pantalla del acuse de los informes trimestrales

a) Sera indispensable haber enviado los cuatro informes trimestrales dentro
de las fechas establecidas para tal efecto.

b) Deberan adjuntarse al sistema las capturas de pantalla de los correos de
acuse de aprobado, que confirmen la aceptacidon de cada informe en
tiempo y forma.

c) En caso de no contar con dichos acuses, la solicitud debera ingresarse
como ALTA, cumpliendo estrictamente con todos los requisitos
establecidos en ese apartado.

Importante: el acuse aprobatorio del cuarto informe se subird en enero y este

serd indispensable para continuar con el pago de derechos, en caso de que

por alguna razén no envien en tiempo y forma su solicitud quedara
rechazada sin oportunidad de presentar una nueva.

. Constancias de cursos que deberan acreditarse segun el rubro a

renovar o ampliar:

. Elaboracién de Programas Internos y Especificos de Proteccién Civil.

a) Actualizacion de Programas Internos y Especificos de Proteccion Civil, conforme
ala Norma Técnica NTE-CGPC-001-2016 con reformas publicadas en el periédico
oficial Gaceta del Gobierno el 10 de marzo de 2022 y fe de erratas del 23 de mayo
de 2022.

b) Normatividad en Materia de Proteccion Civil, impartido por esta Coordinacion
General de Proteccién Civil y Gestion Integral del Riesgo.

. Capacitacion, sera necesario acreditar los cursos de:

a) Formacion Profesional para Instructores (solo ampliacion de registro).

b) Normatividad en Materia de Proteccién Civil.

¢) Actualizaciéon de Programas Internos y Especificos de Proteccién Civil conforme
ala Norma Técnica NTE-CGPC-001-2016 con reformas publicadas en el periodico
oficial Gaceta del Gobierno el 10 de marzo de 2022 y fe de erratas del 23 de mayo
de 2022, impartido por esta Coordinacion General de Proteccion Civil y Gestion
Integral del Riesgo.

. Andlisis de Vulnerarabilidad y Riesgo (AVR) sera necesario acreditar los

cursos de:

a) Actualizacion de Programas Internos y Especificos de Proteccién Civil conforme
ala Norma Técnica NTE-O01-CGPC-2016 con reformas publicadas en el periodico
oficial Gaceta del Gobierno el 10 de marzo de 2022 y fe de erratas del 23 de mayo
de 2022, impartido por esta Coordinacién General de Proteccion Civil y Gestion
Integral del Riesgo.

b) Normatividad en Materia de Proteccion Civil, impartido por esta Coordinacion
General de Proteccion Civil y Gestion Integral del Riesgo.

Modelo de Programa Especifico de Proteccién Civil

a) Aplicado a un caso real.

b) Presentar el caso de una empresa de alto riesgo.

c) El modelo debe ser actualizado a la fecha en que realiza la solicitud y
desarrollado con estricto apego a la Norma Técnica NTE-O01-CGPC-2016 con
reformas publicadas en el periédico oficial Gaceta del Gobierno el 10 de marzo
de 2022 y fe de erratas del 23 de mayo de 2022, que la Coordinacion General de
Proteccion Civil y Gestién Integral del Riesgo emitié para tal efecto.

El modelo de Programa Interno o Especifico de Proteccion Civil debera ser nuevo

d) vy no haber sido presentado en convocatorias anteriores; de lo contrario, no sera
tomado en cuenta para su evaluacion.

. Programas de capacitacién

a) Carta descriptiva: cada curso deberd estar acompafnado obligatoriamente

de su respectiva carta descriptiva, la cual debera incluir:

Nombre del curso.

Duracion en horas.

Objetivo general y objetivos especificos.

Metodologia aplicada.

Evaluacion prevista.

Perfil del capacitador responsable.

Nombres completos de los capacitadores que participaron en su

elaboracion.

b) Manual del participante: por cada curso presentado, elaborado de forma
breve, clara y accesible para los participantes. Este manual debera incluir:

® Sustento tedrico esencial.

® Referencias bibliograficas citadas dentro del texto y en un apartado
especifico de bibliografia.

® Nombres completos de

elaboracion.

Instrumento de evaluacidén de conocimientos que deberd acreditar el

participante por cada curso, el cual puede consistir en cuestionario, lista

de cotejo u otro instrumento pertinente segun la tematica y metodologia
aplicada.

d) Instrumento de evaluacién de la calidad del curso vy del instructor, como
encuesta de satisfaccion.

e) Presentaciones del contenido a impartir (en formato PDF). Estas deberan
mencionar al inicio a los capacitadores que participaron en su
elaboracion.

Se hace énfasis en que las presentaciones NO sustituyen a las cartas

descriptivas ni a los manuales del participante.

f) Modelo de constancia para emitir en la que deberan figurar al menos los
siguientes datos:

Nombre completo del participante.

Nombre del curso.

Horas impartidas.

Fecha o periodo de realizacion del curso.

Calificacion.

Imagen Institucional.

Marca de agua detras del nombre del participante.

Elemento de seguridad y seguimiento: folio de registro de la
constancia/curso y cédigo QR con datos unicos de validacion.

los capacitadores que intervinieron en su

<)

Los cinco cursos obligatorios deberan abarcar los siguientes temas
esenciales: Introduccién a la Proteccion Civil (justificando el numeral 6.2.20
de la Norma Técnica Estatal NTE-OO1-CGPC-2016 vigente, en materia de
difusiéon y concientizacion), Primeros Auxilios, Evacuacion de Inmuebles,
Prevencion, Control y Extincién de Incendios, Busqueda y Rescate.




9. Modelo de Anailisis de Vulnerabilidad y Riesgo (AVR) AVISO IMPORTANTE

a) El modelo AVR debera ser desarrollado con estricto apego a la Norma El trdmite es de caracter personal, por lo que cualquier
Técnica NTE-002-CGPC-2018, emitida por la Coordinacion General de s . 9 .
Proteccion Civil y Gestidn Integral del Riesgo para tal efecto. con_tacto, dl{da: pregunta o SO_“CItUd de |nf9rmaC|on debera

b) EIl modelo AVR propuesto serd evaluado por el &rea técnica realizarla directamente el titular del trdmite ante esta
correspondiente. . . Coordinacion General de Proteccion Civil y Gestion Integral

¢) Se deberd adjuntar la base de datos utilizada para la construccién del del Ri
modelo AVR, la cual debera incluir los principales formatos de dibujo el Riesgo.
(DWG, DXF), archivos raster, archivos shapefile (SHP) y archivos
compatibles con CAD.

d) El modelo AVR deberd ser nuevo y no haber sido presentado en
convolcator[as anteriores; de lo contrario, no serad tomado en cuenta para Para mayores informes,
su evaluacion. R .

e) En caso de que el modelo AVR no sea favorable en la primera revision, el favor de comunicarse al teléfono:
solicitante podra optar por renunciar a este rubro y continuar el tramite 722 215 0115, extensién: 11627
para obtener su registro en una o ambas categorias solicitadas, siempre y L.
cuando no haya sido rechazado por segunda vez. o al correo electroénico:

Las solicitudes referentes a la ampliacion de este rubro se recibiran del 15 de pcivil_gposvoluntarios@edomex_gob.mx

noviembre al 15 de diciembre de 2025.*****

Las solicitudes referentes a renovacion se recibirédn del 1 de noviembre de Zinacatepec, Estado de México, 1 de noviembre de 2025.

2025 al 31 de enero de 2026.*****

10. Toda la documentacién debera ser cargada en formato PDF, no en Lic. Adridn Herndndez Romero

imagenes convertidas a PDF, con el objetivo de facilitar y optimizar el Coordinador General de Proteccidn Civil

proceso de revisidon por parte de esta Coordinacion General Proteccion . .

Civil y Gestion Integral del Riesgo. y Gestion Integral del Riesgo.

ROCESO DE EVALUACION Y NOTIFICACIONES

1. COMO REGISTRARSE:

® Las solicitudes deberan presentarse a través de la pagina de internet
www.sggedomex.gob.mx/pcce2026 a partir del 1 de noviembre 2025 al
31de enero 2026, periodo en el que se recibira tanto la documentacién de
ALTA como la de RENOVACION y/o AMPLIACION, en un horario de 9:00
a 17:00 horas, de lunes a viernes exclusivamente.

e Favor de consultar la guia de uso del sistema en
https://cgpr i ivil.ed gob.mx/guia-uso-sistema en la que
se establece de qué manera deberd adjuntarse y enviarse la informacion
requerida, ya que no se tomaran en cuenta las solicitudes que no cumplan
con lo establecido en la presente convocatoria y que no atiendan las
indicaciones de la referida guia.

. PROCESO DE EVALUACION Y NOTIFICACIONES

® Para cada punto solicitado, todos los incisos que lo componen deberan
integrarse en un solo archivo en formato PDF y ser subido por separado
para cada punto. La documentacion debera estar vigente y actualizada al
afio en que se presenta la solicitud.

® Una vez enviada la documentacion, serd evaluada por el area técnica
correspondiente. En caso de que se detecten omisiones y/o
inconsistencias, la Coordinacion General de Proteccién Civil y Gestion
Integral del Riesgo notificara al usuario via sistema para su correccién. A
partir de dicha notificacion, se contarad con un plazo improrrogable de 3
dias habiles, para su imiento.***

PAGO DE DERECHOS:

Una vez revisada en su totalidad y complementada en su caso la

documentacidn del tramite, debera realizar el pago de derechos en términos

del Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios para el Ejercicio

Fiscal 2026, dentro del plazo sefialado en el articulo 29 del Cédigo de

Procedimientos Administrativos del Estado de México y adjuntarlo en el

Sistema de Consultores Externos con la finalidad de poder concluir su

tramite. Transcurrido este plazo, se tendrd por no presentada la solicitud,

dejando a salvo sus derechos para generar solicitud en la proxima

convocatoria.****

MANIFESTACION DE DOMICILIO ELECTRONICO

® El suscrito declara que el correo electrénico registrado en la presente
plataforma, asi como la propia Plataforma de Consultores Externos, seran
considerados como domicilio electrénico para efectos de oir y recibir
notificaciones oficiales, de conformidad con lo dispuesto en los articulos
25 fracciones | y V, 26 parrafos primero, segundo y séptimo, 26 Bis y 28
fraccién V, del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

® En tal virtud, el suscrito acepta y reconoce que cualquier notificacion,
requerimiento u observacion se realizard exclusivamente a través de la
Plataforma de Consultores Externos y/o al correo electrénico registrado,
teniendo para todos los efectos legales la misma validez que si se
practicara de manera personal.

VIGENCIA Y OBLIGACIONES

*Unicamente se podra generar una solicitud por persona. En caso de que el
tramite sea rechazado por incumplir con los requisitos establecidos en la
convocatoria o por no solventar las observaciones hechas, no se podra
generar una nueva solicitud. Quedando sin posibilidad de obtener el registro
solicitado para el ejercicio fiscal 2026, dejando a salvo sus derechos para
generar solicitud en la proxima convocatoria.
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** Unicamente se aceptaran constancias de los cursos obligatorios impartidos
por esta Coordinacién General por el periodo comprendido de abril de 2025
a enero de 2026.

*** Para subsanar las observaciones indicadas contara con_3 dias habiles. De no
atenderse en el plazo establecido, la solicitud serd cancelada, dejando a
salvo sus derechos para generar solicitud en la préxima convocatoria.

**** Contara con 3 dias hébiles una vez aprobada la documentacién para cargar
el pago correspondiente. Una vez que se apruebe el pago, se generara el
registro correspondiente, por lo que deberd acudir a las oficinas de esta
Coordinacion General de Proteccion Civil y Gestidn Integral del Riesgo,
ubicadas en vialidad Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Las Culturas, C. P. 51350,
Zinacantepec, Estado de México, a recoger su registro debiendo presentar
original y copia de la identificacion oficial vigente, en un horario de 9:00 a
17:00 horas.

***** Los Modelos de Andlisis de Vulnerabilidad y Riesgo tendran periodos
especificos de recepcion en 2025: para ALTA o AMPLIACIO’N se recibiran del
15 de noviembre al 15 de diciembre, y para RENOVACION del 1de noviembre

al 31 de enero de 2026. CE: 202/F/023/25
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